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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: PB27782  

Delodajalec: MŠO: 3345548000 šifra SKD: 59.140  Kinematografska dejavnost 
Javni zavod Kinodvor
Kolodvorska ulica 13 
1000 LJUBLJANA

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  2400  LJUBLJANA 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  ORGANIZATOR DELA VII/1 - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  ORGANIZACIJA IZVAJANJA POSAMEZNIH SLUŽB IN ŠTUDENTSKEGA DELA 
(BLAGAJNA, BILJETERSTVO), POSREDOVANJE NAVODIL IN INFORMACIJ O PROGRAMU ŠTUDENTSKI EKIPI 
(BLAGAJNIKI, BILJETERJI), ISKANJE KADRA IN UVAJANJE ŠTUDENTSKE EKIPE, TEKOČE SPREMLJANJE 
PRIREDITEV IN OSTALEGA DOGAJANJA V JAVNEM ZAVODU V OBSEGU, POTREBNEM ZA POSREDOVANJE 
INFORMACIJ, VODENJE IN UREJANJE BLAGAJNE IN BLAGAJNIŠKE DOKUMENTACIJE, VNOS PROJEKCIJ IN 
POROČIL ZA DISTRIBUTERJE, ANALIZA PRODAJE VSTOPNIC, OBČASNA PRODAJA VSTOPNIC IN 
INFORMATIVNO-PROMOCIJSKEGA GRADIVA TER ODDAJA GOTOVINE, OBČASNA PRISOTNOST NA 
DOGODKIH, SKRB ZA UREJENO DELOVNO OKOLJE, OPRAVLJANJE ADMINISTRATIVNIH DEL V UPRAVI 
JAVNEGA ZAVODA, OPRAVLJANJE DRUGIH DEL S PODROČJA BLAGAJNIŠKO RECEPTORSKE SLUŽBE IN 
ORGANIZACIJE PROGRAMA.
 

Izobrazba po Klasius:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., 0319  
Družbene vede in vedenjske znanosti, drugo 
Alternativna izobrazba:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., 0413  

Poslovanje in upravljanje, menedžment 
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  določen čas 24 mesecev Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  1 leto Poskusno delo:  4 meseci 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:   

Zahtevano znanje jezikov:  AN - angleški jezik razumevanje-dobro govorjenje-dobro pisanje-dobro 
Zahtevana rač. znanja:  2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno

 4 - delo z bazami podatkov - 1 - osnovno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  specializacija po višješolski 
izobrazbi (prejšnja), visokošolska strokovna izobrazba (prejšnja), visokošolska strokovna izobrazba ali 
visokošolska univerzitetna izobrazba, smer kadrovski menedžment ali druga družboslovna, ekonomska 
oziroma druga ustrezna smer, 4 meseci poskusnega dela, zaželeno 1 leto delovnih izkušenj na enakem ali 
sorodnem področju, aktivno znanje tujega jezika, poznavanje dela z računalnikom, odgovornost za korekten 
odnos do strank, odgovornost za ravnanje z gotovinsko blagajno, sposobnost vodenja ekipe oziroma skupine, 
občasno delo v manj ugodnem delovnem času, predvsem v popoldanskem in večernem času. 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda in na spletnih straneh 
Objava tudi na naslednjih UE:   

Rok za prijavo kandidatov:  10  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  ŠPELA GRMEK JUWARA, 01 239 22 24, info@kinodvor.org 
Kontakt delodajalca za BO:  ŠPELA GRMEK JUWARA, 01 239 22 24, info@kinodvor.org 

Posredovanje ZRSZ:  napoti ustrezne kandidate iz evidenc Zavoda 

Okvirna mesečna plača: 1.492,62 EUR bruto mesečno

Urnik dela: gibljiv/nestalen urnik
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Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 4.10.2023 Datum objave v prostorih zavoda: 4.10.2023
Rok za prijavo kandidatov: 14.10.2023


